
Begrippenlijst InrichƟng van de administraƟe 
 

Begrip DefiniƟe 
Balans Een momentopname van je beziƫngen, schulden en het eigen 

vermogen van je bedrijf. 
  
Liquiditeit De snelheid waarin een onderneming haar rekeningen op de 

korte termijn kan betalen. 
  
Solvabiliteit GeeŌ de verhouding tussen het eigen vermogen (beziƫngen) en 

het vreemd vermogen (schulden) van je bedrijf weer. 
  
Debet Beziƫngen, deze staan links op de balans. 
  
Credit Schulden, deze staan rechts op de balans. 
  
Debiteuren Mensen en bedrijven van wie je nog geld moet krijgen wegens 

geleverde goederen en/of diensten. 
  
Crediteuren Mensen en bedrijven aan wie je nog moet betalen wegens 

geleverde goederen en/of diensten. 
  
Boekingsdocumenten  Gegevens die nodig zijn voor de administraƟe, zoals bonnetjes. 
  
Grootboekrekeningen  Namen op de balans. 
  
Kasboek  Een boekhoudboek waarin alle geldtransacƟes van een bedrijf 

worden bijgehouden. 
  
DebiteurenadministraƟe  De administraƟe van de openstaande vorderingen van een bedrijf 

op zijn klanten. 
  
Incassobeleid  Een document waarin je de voorwaarden voor het betalen van 

facturen vastlegt. 
  
CrediteurenadministraƟe Het proces van het beheer van openstaande schulden van een 

bedrijf aan de leveranciers. 
  
VoorraadadministraƟe  Een systeem voor het bijhouden van de voorraden die een bedrijf 

heeŌ. 
  
In- en verkoopadministraƟe Een systeem voor het bijhouden van de in- en verkoop van 

goederen en diensten. 
  
Bewaarplicht  Een weƩelijke verplichƟng voor bedrijven om bepaalde 

documenten te bewaren. 
  
Factuur  Een document dat een bedrijf uitgeeŌ aan een klant om de 

verkoop van goederen of diensten te bevesƟgen. 


